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Imię i Nazwisko (14)
Tytuł pracy (20 )
i podtytuły (16)
(czcionka Times New Roman;interlinia 1,5 wiersza; teksty pogrubione, kapitaliki)
Praca magisterska (licencjacka w porządku kanonicznym)
pisana na seminarium z (rodzaj seminarium naukowego)
pod kierunkiem (tytuł, imię i nazwisko Promotora) (12)
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Rozdział III (pogrubione, kapitaliki)
Tytuł rozdziału (pogrubione) 
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3.1. Punkt pierwszy 
 16


3.1.1. Podpunkt pierwszy 
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3.1.2. Podpunkt drugi 
 21


3.2. Punkt drugi 
 24



3.2.1. Podpunkt pierwszy 
 25


3.2.2. Podpunkt drugi 
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Informacje na temat formatowanie pracy.
1.
Wszystkie części pracy należy tworzyć w oddzielnych sekcjach (według schematu: podział sekcji, następna strona)

2.
Numeracja stron jest ciągła według schematu nagłówka (według schematu: wstaw autotekst, – strona –, wyśrodkowana); nie wprowadzamy numeru stron na stronach rozpoczynających sekcje (strony tytułowe)

3.
Ustawienia strony: 


–
marginesy: góra (2,5 cm), dół (2 cm), lewy (3,5 cm), prawy (2,5 cm)


–
papier: A4, 21 x 29,7 cm

–
układ, nagłówki: inne na pierwszej stronie, nagłówek od krawędzi (1 cm), stopka od krawędzi (1 cm)

4.
Układ tekstu:

–
styl normalny


–
tytuł sekcji, np. wstęp, rozdział I: czcionka Times New Roman 16, pogrubione, kapitaliki


–
po tytule sekcji podwójna interlinia: 2 x 1,5


–
czcionka: Times New Roman 12


–
interlinia: 1,5


–
wcięcia akapitów, tabulator (0,8 cm)

5.
Struktura pracy:


–
struktura pracy została przedstawiona w spisie treści; najprostszy schemat obejmuje:



–
spis treści



–
wstęp



–
poszczególne rozdziały



–
zakończenie



–
ewentualne aneksy



–
bibliografia


–
język: język polski – pisownia i gramatyka, dzielenie wyrazów automatyczne


–
przypisy dolne według przyjętej metodologii cytatów i przypisów
Rozdział I
Tytuł rozdziału (16 pogrubione, kapitaliki)


Wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału, wprowadzenie do rozdziału
.
1.1. Punkt pierwszy (12 pogrubione, kapitaliki)

Tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu, tekst pierwszego punktu
.
1.1.1. Pierwszy podpunkt (12 pogrubione)


Tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu, tekst pierwszego podpunktu
.
Bibliografia (16 pogrubione, kapitaliki)
(przykładowy podział)
interlinia: 2 x odstęp: dokładnie 17pt
1. Źródła prawa (12 pogrubione, kapitaliki) – w porządku chronologicznym, można wydzielić źródła prawa świeckiego (cytacja przyjęta w danym systemie prawa) od źródeł prawa kanonicznego (tu można wydzielić projekty aktów prawnych, Pismo Święte…)
interlinia:1 x odstęp: dokładnie 17pt
Codex Iuris Canonici, Pii X P.M. iussu digestus, Benedicti PP. XV auctoritate promulgatus, 27.05.1917, AAS 9 (1917/II) 1–521.
Sacra Congregatio Consistorialis, Responsum de facultate applicandi missas in favorem seminariorum, 1.07.1918, AAS 10 (1918) 325.

Secretaria Status, Rescriptum pontificium Cum admotae Supremis Moderatoribus Religionum clericalium iuris Pontificii atque Abbatibus Praesidibus Congregationum Monasticarum facultates quaedam ab Apostolica Sede delegantur, 6.11.1964, AAS 59 (1967) 374–378.

Coetus studiorum recognoscendis Normis Generalibus Codicis, Sessio III (diebus 19-23 februarii 1968 habita), Comm 19 (1987) nr 1, s. 19–67.

Coetus studii « De Normis generalibus deque Personis physicis et iuridicis », Schema Canonum Libri Primi: Normae generales, Romae 1974, także w: Comm 23 (1993) nr 1, s. 72–107.

Pontificia Commissio Codici Iuris Canonici Recognoscendo, Schema canonum Libri I De Normis Generalibus (Reservatum), Città del Vaticano 1977.

Coetus studiorum « De Normis generalibus », Series Altera – Sessio III (dd. 26 nov. – 1 dec. 1979 habita), Comm 23 (1991) nr 2, s. 211–243. 

Pontificia Commissio Codici Iuris Canonici Recognoscendo, Schema Codicis Iuris Canonici iuxta animadversiones S.R.E. Cardinalium, Episcoporum Conferentiarum, Dicasteriorum Curiae Romanae, Universitatum Facultatumque ecclesiasticarum necnon Superiorum Institutorum vitae consecratae recognitum (Patribus Commissionis reservatum), Città del Vaticano 1980.

Pontificia Commissio Codici Iuris Canonici Recognoscendo, Relatio complectens synthesim animadversionum ab Em.mis et Exc.mis Patribus Commissionis ad novissimum schema Codicis Iuris Canonici exhibitarum, cum responsionibus a Secretaria et Consutoribus datis (Patribus Commissionis stricte reservata), Città del Vaticano 1981.

Pontificia Commissio Codici Iuris Canonici Recognoscendo, Codex Iuris Canonici. Schema novissimum iuxta placita Patrum Commissionis emendatum atque Summo Pontifici praesentatum, E Civitate Vaticana 25 martii 1982.
Codex Iuris Canonici, auctoritate Ioannis Pauli PP. II promulgatus, 25.01.1983, AAS 75 (1983/II) III–XXX; 1–317. Przekład polski: Kodeks Prawa Kanonicznego. Przekład polski zatwierdzony przez Konferencję Episkopatu, Poznań 1984.

Ioannes Paulus PP. II, Constitutio Apostolica Pastor bonus de Romana Curia, 28.06.1988, AAS 80 (1988) 841-912.
Congregazione per il Clero, Lettera circolare Facendo seguito sulle linee procedurali per la trattazione dei casi oggetto delle Facoltà speciali, unitamente all’elenco dei documenti necessari al completamento dell’istruttoria nella fase locale, 17.03.2010, „Enchiridion Vaticanum” 26/1717–1734; tłumaczenie polskie w: „Prawo Kanoniczne” 54 (2011) nr 3–4, s. 68–76.

Congregatio pro Doctrina Fidei, Normae de gravioribus delictis, 21.05.2010, AAS 102 (2010) 419–434.
interlinia:1 x odstęp: dokładnie 17pt 
2. Literatura – w porządku alfabetycznym
interlinia:1 x odstęp: dokładnie 17pt
Adamski F., Rodzina. Wymiar społeczno-kulturowy, Kraków 2002.
Canosa J., Nota: Segretario di Stato: Rescritto «ex audientia Sanctissimi» di conferma di alcune «facoltà straordinarie» al Decano della Rota Romano, 30 settembre 1995, „Ius Ecclesiae” 9 (1997) nr 1, s. 377–381.
De Poalis V., D’Auria A., Le Norme Generali. Commento al Codice di Diritto Canonico. Libro Primo, Città del Vaticano 2008.
García Martín J., Facultades concedidas a los legados pontificios per la «Congregación para la evangelización de los pueblos», „Commentarium pro Religiosis et Missionariis” 82 (2001) nr 3-4, s. 317–343.
García Martín J., Le facoltà abituali secondo la disciplina canonica, „Apollinaris” 74 (2001), s. 659–687.
García Martín J., Le norme generali del Codex Iuris Canonici, Venezia 2015.

Llobell J., Novità procedurali riguardanti la Rota Romana: le facoltà speciali, „Stato, Chiese e pluralismo confessionale. Rivista telematica” n. 32/2013, www.statoechiese.it, s. 1–34.
Majer P., Prawnokanoniczna ochrona dziecka przed nadużyciami seksualnymi, [w:] Prawa dziecka: perspektywa Kościoła, red. P. Kroczek, Kraków 2015, s. 99–134.
Miñambres J., Il governo della Chiesa durante la vacanza della sede romana e l’elezione del Romano Pontefice, „Ius Ecclesiae” 8 (1996) 713–729, cyt. według wersji on-line: http://bibliotecanonica.net/docsaj/btcaja.pdf (2016-02-18).

Pontificia Commissio Codici Iuris Canonici Authentice Interpretando, Codex Iuris Canonici auctoritate Ioannis Pauli PP. II promulgatus. Fontium annotatione et indice analytico-alphabetico auctus, Città del Vaticano 1989.
Skonieczny P., Kościelny akt administracyjny według Kodeksu Prawa Kanonicznego z 1983 r. Wprowadzenie dla prawników świeckich, „Casus” 66 (2012) z. 4, s. 17–24; on-line: http://www.kolegium.krakow.pl/__files/Casus_nr_66.pdf (2016-03-17). 
Skonieczny P., Umowa powierzenia parafii instytutowi zakonnemu: uwagi ogólne, „Poznańskie Studia Teologiczne” 28 (2014), s. 269–304; on-line: http://www.poznanskiestudia.amu.edu.pl/pliki/941288_ppst28all.pdf (2016-03-17).
Wronkowska S., Sytuacje wyznaczane przez normy prawne, [w:] A. Redelbach, S. Wronkowska, Z. Ziembiński, Zarys teorii państwa i prawa, Warszawa 1992, s. 143–163.

Informacje dotyczące formatowania bibliografii:


–
czcionka Times New Roman 12, interlinia dokładnie 17pt, odstępy: po (6 pt), wcięcie drugiej linii i następnych: co (1,6 cm)

–
bibliografia jest uporządkowana alfabetycznie według nazwisk autorów


–
bibliografia winna zawierać wszystkie publikacje wykorzystane w pracy oraz wskazywać na literaturę uzupełniającą.
Opisy wykresów, rysunków, tabel
Tabela 1 / Wykres 1/ Rysunek 1/ Zdjęcie 1 – itp. (czcionka Times New Roman 10 pogrubione)

Podpis pod tabelką/ wykresem/ rysunkiem/ zdjęciem :

Źródło: badania własne lub wpisane konkretne źródło bibliograficzne 


–   (pozycja książkowa, czasopismo, Internet – jak w przypisie, czcionka Times New Roman 10 pogrubione, Interlina 1).

–   numeracja tabel/wykresów/rysunków/zdjęć ciągła w całej pracy, osobno dla każdego rodzaju.
Miejsce na właściwą tabelę/ rysunek/ wykres/ zdjęcie
Nazwisko i imię 




          Kraków, dnia ..........................
Adres zamieszkania





Wydział/Uczelnia

Oświadczenie (14)
Niniejszym wyrażam  zgodę na udostępnienie przez Uniwersytet Papieski Jana Pawła II w Krakowie mojej pracy magisterskiej (licencjackiej w porządku kanonicznym) zatytułowanej  (podać tytuł).
……………………………….

czytelny podpis autora

Kraków, dnia …………………….

Wszyscy studenci składający w Dziekanacie wydrukowane egzemplarze prac, dołączają do nich kopie w formie elektronicznej – na nośnikach optycznych jednorazowego zapisu (płyta CD).

*Oświadczenie należy zamieścić na końcu pracy w egzemplarzu przeznaczonym do Archiwum.




Miejsce na właściwą tabelę/ rysunek/ wykres/ zdjęcie








� Formatowanie przypisów: czcionka Times New Roman 10, interlinia dokładnie 10 pt, wcięcia: co (0,4 cm), odstępy: po (3 pt), akapit wyjustowany, numeracja przypisów ciągła w całej pracy.


� Formatowanie przypisów: czcionka Times New Roman 10, interlinia dokładnie 10 pt, wcięcia: co (0,4 cm), odstępy: po (3 pt), akapit wyjustowany, numeracja przypisów ciągła w całej pracy.


� Formatowanie przypisów: czcionka Times New Roman 10, interlinia dokładnie 10 pt, wcięcia: co (0,4 cm), odstępy: po (3 pt), akapit wyjustowany, numeracja przypisów ciągła w całej pracy.
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